
The End‐of‐Year training sessions will be recorded and available for reference on the KSIS 
Training Web page in approximately 7 – 10 days.
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Up to 10 (ten) low attendance days due to weather
Up to 10 (ten) days, KDE Approved Non‐Traditional Instruction 
(NTI)
Up to 10 (ten) low attendance days due to Health and Safety (Z)
Five (5) lowest attendance days. 

All information is reported by school, grade level, and by 
transportation code  

6



7



Record  L equals the aggregate days attendance for the five (5) lowest attendance days 
district‐wide, when all schools are in session.
Record W  is the aggregate day’s attendance for both kindergarten and P‐12 for each of 
selected number of low weather attendance days will be replace by last year’s kindergarten 
and P‐12 AADA. 
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Preparation for the SAAR should be done throughout the year.  
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The State Enrollment Overlap report will identify these overlapping records, which should 
be corrected.  

One day overlaps are allowed and should remain within Infinite Campus with the exception 
of a one day overlap within the same district.  Be very careful which enrollment record you 
end date as attendance and grades are tied to enrollment.
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Note:  Ethnicity codes may not match if a withdrawal code was left off or if a student was 
enrolled and their ethnicity was entered in during enrollment.  These are the first two 
places to check if codes do not match properly.

Enrollment – Withdrawals = Ethnicity Count
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Districts may have full or half‐day kindergarten classes or a combination of both. 
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The report shows any period and term the student has schedule gaps from the enrollment 
begin date to the withdrawal date (if applicable).
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Note: If the Year is set to the current school year,  the search function for this ad hoc will 
only find students active within the current year with a T‐code overlap.  
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Transportation segments are school specific. An enrollment record at each school should 
have a transportation record associated with it.
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You want to make sure passing time is scheduled in with class time so there are no gaps in 
time throughout the day.
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R9 Non contract Detail
Students appear on the R9 Non Contract detail report when they meet the criteria for the 

Non Contract sections of Record 9 (Non‐Contract Over/Under Attendance). 
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Record 9 is where you will find Resident Student information
R9 Over Age/Under Age Detail 
Students appear on the R9 detail report when they meet the criteria for the Over 

Age/Under Age sections of Record 9 (Non‐Contract Over/Under Attendance). 
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An underage student will not receive funding for the entire year unless they qualify for a 
waiver and the Waiver checkbox is marked on the enrollment tab under State Reporting 
Fields. The Overage/Underage Report can be used to verify that students are correctly 
marked for the waiver. Starting in SY 17‐18 the kindergarten entry age will change to 
August 1st.  A child must be age 5 by this date to enter kindergarten or receive a waiver by 
the district. More information on this will be shared with districts and shareholders this fall.
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Note: Overage students will not qualify for funding on the SAAR on or after their 21st

birthday.
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Suspension matches exactly the date / time of the resolution. There is also the possibility 
that a user could input the Suspension attendance entry date without having the 
associated behavior resolution. 
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Note:  This report does not include SSP1 for students Expelled, Receiving Services.  
Attendance must be taken for these services.
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RH Detail
Students appear on the RH detail report when they meet the criteria for Record H (Home‐

Hospital Attendance). The detail report provides a student‐level summary of 
attendance data using the same criteria and calculation as the primary record, 
Record H.
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Note: Districts with a separate HH only school (i.e., 998, 999 schools) must enroll every 
student in the HH attendance group. 
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Note: Low weather days only need to be entered on one calendar in the district 
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The district average daily attendance on these dates must be lower than the prior year 
average daily attendance (ADA) for the adjustment to be approved.  
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Add a low weather day to the calendar
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You will also note that NTI Days are found in between the two reports as well.  The five low 
attendance days are listed in the red box.  These days are automatically chosen.
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Note: The same process as listed above should also be completed to generate the SAAR 
PDF for verification purposes. The SAAR PDF should be generated immediately following 
the SAAR State Format report. If the SAAR PDF is completed at a later time, the 
information on the two reports may not match. Select the Extract Format as PDF with no 
other changes and generate the reports. Save these reports in the event they are needed 
for comparison purposes.
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Any revisions to the SAAR need to go through Ronda. Call her prior to submitting the 
revised SAAR.
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Detail reports respond in the same manner as their primary records of SAAR for all extract 
editor features: ad hoc, grade, calendar select, school month selection, and date range.

56



57



Records below will not be available when the ‘state format fixed width’ (text file) is ran. The 
records will be populated on R7 under the column ‘Adjusted Aggregate Days’. All are 
additions to the base.
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