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Certain schools and programs are required by legislation to input data into the intervention 
tab. At the current time, those are:
Focus Schools, all students who did not meet ACT benchmark(s), all ESS students and those 
schools that are a part of the Mathematics Achievement Fund (MAF) and the Read to 
Achieve (RTA) grant. Your school or district might have additional requirements for entry 
into the tab. 
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Please note that the KDE intervention tab is separate from the IC RTI tab found in the Index 
in IC. It may or may not be available in your district.  KDE currently requires entry of 
intervention tab to be input through the PLP Intervention tab. If your district elects to use 
the IC RTI module for data collection then you must also collect this data in the PLP 
intervention tab.  During this year’s intervention tab audit pull, some districts had not input 
student data into the PLP tab and had only placed that information in the new RTI tab and 
not the PLP intervention tab. As a result, that information had to be reentered near the end 
of the school year or during the summer. Please pay close attention to the data from your 
school and/or district. 

29



The process describes how to run the benchmark report in IC. Depending on your IC rights, 
this page might look a bit different but the process remains the same. On the left side of 
the panel in IC, select KY State Reporting>KDE Reports>Benchmark Report. The report will 
include indicators that speak to the student(s) having met benchmark. This benchmark 
report is based on information found in the IC record.

This report contains Personally Identifiable Information (PII) and must be stored securely.
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The PLP intervention report may also be used throughout the school year to periodically 
check fidelity of student records. As was previously stated, it’s good to review this report 
on regular basis. The report may be particularly helpful as KDE readies their data pulls and 
random IC Intervention Tab audits each quarter. 
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KDE uses the start date for our reports of 7/1. Your district might find it better to use the 
first day of school or the first day of a quarter to check your school’s records. It is 
oftentimes helpful to pull the report with a future date to determine if any dates might 
have been entered incorrectly and/or at a time in the future. You may be as most or least 
restrictive as you’d like in pulling this report. As you see in the screen capture, the default 
for “Intervention Type”, “Content Area” and “Select Grade” is all. You may choose your 
specific program area to complete a check of records just for your specific area. Your school 
ESS coordinator might simply choose ESS while an interventionist might choose “course” as 
the intervention type and a content area specific to only their students. Additionally, a 
school or district administrator might choose the default of all. KDE recommends that 
someone in your school choose the other type and double check these records as it is 
generally used less frequently than other intervention types.  You may choose these other 
options as your district, school or program see fit. Finally, you may choose to either save 
your record as an .XLS or .CSV file and do so as your district and/or school IC administrator 
recommend. 

This report contains Personally Identifiable Information (PII) and must be stored securely.
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KDE recommends that those new to the intervention process become well familiar with the 
resources located in the links on this page. The first link will send you to the data standard 
for entry of records into the intervention tab. This may be especially helpful for new faculty 
and staff to the intervention process. It may also be good as a refresher for those who have 
difficulty with data entry and/or codes. 
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The second link will send you to supplementary materials which may help you better 
understand the tab and process itself. One of the most important pieces of information on 
this page is that Infinite Campus Intervention Tab Materials Reference Sheet. This link will 
send you to the reference materials document which provides coding for different 
programs used for MAF, RTA, ESS and Intervention.  You will also on this page find links to 
many other helpful items related to the intervention tab such as tools for monitoring 
progress, the intervention tab standard referenced on the last slide and a Lync session 
which will assist you in the completion of data input.
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While all of these items must be entered in by the end of the school year, only those 
highlighted in green on the page are required entry when creating and/or updating the 
record throughout the school year. A recent change is that any time a record is created, you 
cannot exit the PLP Intervention Tab page without, at a minimum, inputting both 
intervention type of intervention content area. It is very important these fields and those 
also marked in green are completed and that no information is bypassed. Again, these are 
all REQUIRED fields. There are additional fields in the tab, but these are the minimum 
required by KDE. Your district may have additional requirements beyond these fields. It is 
best to consult your local RTI manual for this information.
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For the 2016‐17 school year and by district request, two new funding fields have been 
added to the optional tab. Again, it is important to note that while KDE might not require 
these fields, your local school and/or district may. In the dropdown for funding, you will 
now find Option 6: CEIS and Option 7: ESS. If your district requires this, please note these 
new areas. 
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We recommend that you update your student’s(s’) progress at least quarterly to provide 
accurate tracking of student progress. We, at KDE, will initiate random intervention data 
pulls quarterly. These pulls will occur quarter and shortly after September 30th, December 
30th, and March 30th. All intervention data must be entered and finalized by June 30th. 
Additionally, all school year ESS records should be input by June 30th as well. For ESS, your 
district must submit an IC completion form for the prior year indicating that all data for the 
previous year has been entered and checked. Please speak with your district ESS 
coordinator regarding this requirement. Finally, all ESS data from summer school funded 
with ESS money is due by September 30th. 
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There were a total of 333, 940 records for the school year 2015‐2016 entered into the PLP 
intervention tab. Of those records, 330, 481 or 99% have a content area selected, 333, 517 
have a type selected (99%), 294, 987 have an end date and out of those numbers, 39, 278 
or 13% have an end date other than 2015 or 2016. 299, 106 (90%) have results and 273, 
005 or 82% have total hours.
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Again, out of 333, 940 records, 292, 047 have a material code. Of that, 204,651 or 70% 
used teacher developed intervention lessons, 4241 used transitional materials (KDE or 
otherwise), and 83,155 (29%) used vendor programs. Of the vendor programs, 71, 275 
(29%) used a valid vendor program materials code. 
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Only one intervention record per student, per service i.e. ESS, Intervention, RTA, MAF, per 
subject area should be created in the course of a year. Additionally, if a child goes from tier 
2 to tier 3, then the tier 2 record should be closed out and a new tier 3 record should be 
created.  The same would also apply to materials used for the intervention. For example, a 
student may be enrolled in intervention for both reading and math. A record would be 
created for each intervention along with the required items discussed in earlier slides. 
When you complete periodic updates of the student record, it should be created on the 
same record as it relates to the subject area. Remember that there are limitations to the 
comments section in IC and is limited to 250 characters per box and 500 total characters 
per student You may also use the funding notes and “other "sections for notation.  If 
additional space is needed, you may also keep your own notes in the student’s data folder 
at your school and/or the IC RTI tab if your district has approved its use. These would be 
notes for your use and are not required by KDE.
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If a child exits from one intervention to the other, i.e. math to reading, etc., then that 
record should be end dated with the exit date of the child and then coded as a “Code 2; 
Exited to another intervention”. Only at the end of the school year YEAR should a “Code 3: 
Continue in Intervention” be used. This indicates that the student did not attain exit of the 
intervention from the current school year and will continue in the same intervention, i.e. 
reading, math, social studies, etc., during the next school year. You may elect for the end 
date with a code 3 to be the last day of school or 6/30. This year we saw several instances 
where a code 3 was entered during the first half of the year when a student went from one 
intervention, i.e. math, reading, to another intervention. In that instance, a Code 2 should 
have been used. 
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Some elementary and middle schools have, this year, used a “5‐Graduated”. This code is 
ONLY for 12th graders and is to be used at the end of the year for those students who did 
not meet benchmark throughout KYOTE, ACT, etc. Also, several have used a “Code 6” and 
did not describe the service results.  Finally, several Q3 and Q4 pulls have no hours entered. 
Records should be periodically updated and should be accurate to the time spent by each 
child in each intervention. 
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If you have students enrolled in an intervention course then it must be entered into Infinite 
Campus through the scheduling system. Course codes may also be found in the Materials 
Reference Sheet: 
http://education.ky.gov/educational/int/ksi/Pages/ksiIC_InterventionTab.aspx. Also, all ESS 
students who are serviced in before, daytime, or after school programs must have their 
information entered into the intervention tab. It is important to note here that if students 
are served by any out of school services whether they are ESS funded or not, that 
information still needs to be entered into the intervention tab. All required fields should be 
completed for all students in all intervention services as well as ESS. 
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Only if all of the other codes do not apply should “Code 8” be entered. If you enter a code 8 
then you MUST describe the specific intervention type. Please make certain the other 
codes do not apply as this is a last measure for this category. As we said before, a record 
should not be listed with multiple subject areas. A new record should be created for each 
intervention for each child and should not be combined. 
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Each vendor program must be assigned a vendor code by KDE prior to using it in the 
intervention tab. To find your code, open the link in the slide and then follow the directions 
under Option 5 on the corresponding document. If you cannot find the code for your 
intervention, then contact Jarrod Slone at jarrod.slone@education.ky.gov. If you use a code 
7 then you must contact Jarrod Slone at jarrod.slone@education.ky.gov or April Pieper at 
april.pieper@education.ky.gov. 
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Surveys must have an end date on or before 5:00 pm of the CIITS reporting period to be 
included.
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Student Voice fields are at the bottom of the School Detail section.
If using the Calendar Icon to choose a date, be sure to double check your year.
Time does not have to be a two digit hour.  It can be entered at 9:00 AM.
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Surveys are generated the night before the Start Date.  Scheduling a survey for “today” will 
result in no surveys being generated.  “Tomorrow” is the earliest a survey can be 
scheduled.
A new survey can be scheduled while another survey is active as long as the SV Window 
Start Date/Time is after the active survey will end.
Surveys are considered active until the End Date and Time, even if all surveys have been 
completed by students.
If the date entered into SV Window Start Date occurs before the currently active survey 
completes, the date will be ignored.  
If the date entered into SV Window Start Date is before surveys are created, surveys will 
create according to the new date.
Surveys are created between (local time) 5:00 PM the night before and 6:00 AM the day of 
SV Window Start Date. 
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When a survey is completed by a student does not determine the CIITS reporting period.  
The Survey Window End Date and Time determines the CIITS reporting period.   
Even if all students complete all the surveys, the survey is still considered active until the 
End date and time
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Also useful to create a print record of scheduled surveys
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Since survey responses after 5:00 PM are not included, ending surveys after 5:00 PM does 
carry any benefit.  Additionally, if a survey ends after 5:00 PM on a CIITS reporting end 
date, the survey may not be included in the results reporting – i.e.  If a survey ends at 6:00 
PM on December 23 it will not be included in the Fall CIITS reporting period.  Results would 
be included in the Spring CIITS reporting period
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Setting the survey window for 09/01/2016‐03/01/2017 does not allow for scheduling 
additional windows and will not provide results until March 2017 even if surveys are 
completed by students in October.  Teacher Results report is not available for a survey until 
after the Survey End Date/Time.
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Automatic Educator Assignment runs the between 5:00pm the day of and 6:00 am the day 
after SV Auto‐Assignment Date
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Automatic Educator Assignment
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Student Voice fields are at the bottom of the School Detail section.
If using the Calendar Icon to choose a date, be sure to double check your year.
Time does not have to be a two digit hour.  It can be entered at 9:00 AM.
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When SV Auto Assignment Date and SV Window Start Date are the same date, surveys will 
generate before auto assignment runs.  Example: SV Auto Assignment 9/19/2016 means 
auto‐assignment will run the evening of 9/19.  SV Window Start Date of 9/19/2016 means 
surveys will generate on 9/18 – the day before automatic assignment runs.
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Submitted means the survey was completed.  It does not indicate the survey was 
completed between 7am and 5pm
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http://education.ky.gov/teachers/PGES/TPGES/Pages/TPGES‐Student‐Voice‐Survey‐
Page.aspx
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The previous years districts were instructed to end date the original enrollment and 
reenroll the children.  This is no longer necessary unless the child’s enrollment type 
changes.
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C01‐ Close of Year
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Other possibilities can include Title I, grants, and district general funds.
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This may include children in Head Start.
These children are included in the Dec. 1 count for IDEA funding, but not for preschool 
funding.
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The location for children in a contracted site would be the same facility that the children 
would attend if they were in preschool.
Make a note on the enrollment tab if the children are in another location.
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Please do not check both Over Income and Other. Choose one.
When we report these data to the legislators and other data groups, we should not double 
count children in these categories.
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Often these children are in blended Head Start/Preschool programs.
Related services could include special education services, OT/PT and speech.  
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State funded preschool children in Head Start settings will still be counted for funding 
purposes.
The only setting that does not count for funding is “Home”.
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It is possible for a child to have 3 boxes checked, Disabled State Fund, Head Start Enhanced 
and At Risk or Over income.
Children will be counted for funding if they have a disability or are at risk as a Head Start 
Enhanced child.
Over Income will not receive state funding (Head Start may fund up to 10% over income).
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*It is not necessary to click on “state exclude” for the preschool children.  If you are 
concerned about the children being counted on the monthly ADA report, exclude the 
children in grades 99, 98 and 97 in this report.
The reason we are asking districts to no longer click on state exclude is that it can affect the 
SEEK funding when the children attend kindergarten and are still listed state exclude, 
because the indicator rolls over.
Also, if the children are listed as state exclude in preschool, their data is not included in 
their history.  As a result, the data will not show that the children ever attended the 
preschool program.  
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To expand the headings click on Format Cells and then on Wrap text.
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The three fields here (the Plan Information section of the IEP) must be completed. If they 
are left blank and the IEP is locked, IC cannot pull information from the special education 
tab to populate the detail report. IC will code this as an error (“0”) in primary disability 
column. 
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Infinite Campus has partnered with Kentucky to develop their Early Warning System.
Feedback is critical to influence the design.  
Only available to Kentucky at this time.
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Data can be sorted by any column.
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Additional widgets will be added in future updates.
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Update Percentiles is for the entire district.  Tool rights should be limited to a few persons 
for this functionality.

This process will be automated in the future.  IC intends to update calculations weekly.
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Early Warning Percentile is not currently available through Ad‐hoc filter.  The full list of 
students and their percentile can be “screen scraped” from the Early Warning tool.

Design of these widgets is still being determined.
Student Performance: display how this student compares to peers in factors such as 
grades and attendance.
Early Warning Factors:  display the three positive factors and three negative factors with 
the most impact on successfully graduating for this student.
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LEP: current year only
AGE EQUIVALENT: current year only
ATTENDANCE: captures percentage of instructional time missed 
BEHAVIOR: includes current/prior year in‐school removal (INSR) and current year 
suspensions
PERFORMANCE: captures current/prior year of term grades failing percentage 
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This report is extremely broad and deep if it is generated district wide. We recommend that 
this report be generated at the beginning of the year and at the end of the year. For all 
other purposes, we encourage you to coach your staff to generate the smaller PDF report 
throughout the school year. 

Generate this report outside of the school hours to avoid impacting performance.

These screen shots represent the CSV (Excel) report. Columns A‐H contain demographic 
data. None of this data impacts the Risk Value Score.. Column I (circled in green) is the total
risk value score. The columns circled in yellow are used to calculate the total risk score 
circled in green. The columns with no yellow circle contain data captured to assist in 
data/root cause analysis only and do not impact the risk value score.
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KDE has identified DPPs as our PtGT/Early Warning System point of contact. If you are a 
DPP, please note that it is critical to pass information KDE sends along to anyone tagged as 
a user. PtGT/Early Warning can be used by anyone who has been given permission at the 
district level. We encourage you to make this tool available to anyone in your district who 
can impact the students identified by PtGT/Early Warning.  Use caution with the Personally 
Identifiable Information (PII) and sensitive data that is included in these tools.
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Data analysis and root cause analysis should be happening at the school level. At that point, 
schools should be determining and providing interventions and supports that are 
appropriate for each student who may be at risk for dropping out of school. It is expected 
that the school level staff will utilize available resources at the community, district, state, 
and national levels.

176



177



178



179



180



181



182



183



184



185



186



187



188



189



190



191



192



193



194



195



196


