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User Security set up for Special Education Section of Infinite Campus 

PURPOSE:  To provide districts with a suggested guide to use in the creation of various user 

groups with different types of permissions relative to special education.  

 
 
Tool Right Options: 

 
R – Read only 
W – Edit rights 
A – Add record 
D – Delete 

 

Tool Rights for Special Education section of Student Index  

Suggestion templates only 

  
KY IEP: allow users to only view the IEP as a PDF 

Conference Summary : allow users to only view the C.S. as a PDF 

FORMS: allow users to only view the FDF forms in the system. 

 

 

 

To restrict a user from 

unlocking an IEP do not 

select any box; to allow a 

user to unlock an IEP check 

the ‘R’ box 



~	2	~	

Revised October 1, 2012 

 

  

KY IEP: allow users to create an IEP, mark Plan Complete (lock) on the editor but once saved 

the user cannot unlock an IEP OR reopen as an editor; user can view the document as PDF. 

Conference Summary: allow users to create an C.S, mark Complete (lock) on the editor but 

once saved the user cannot unlock an IEP OR reopen as an editor; user can view the 

document as PDF. 

 

FORMS: allow users to add, edit and delete any of the FDF forms in the system. 

 

 

 

C.S. 

Eligibility Forms, Conference 

Summary, Referral, any FDF 

IEP 
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Use to upload 

documents to student 

record 

 

  

KY IEP: allow users to create, edit, and delete an IEP; allow users to lock and unlock an IEP.   

Conference Summary: allow users to create, edit, and delete a Conference Summary; allow 

users to lock and unlock an Conference Summary. 

FORMS: allow users to add, edit and delete any of the FDF forms in the system. 
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Additional sections that may be of use to Special Education personnel 

Special Education Enrollment (enrollment information, Special Education section) 

 Expand Student Information | General | Enrollments | Special Education 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 

 
Behavior (events and resolution information) 

 Expand Student Information | General | Behavior 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 

 
 

Transportation (T‐Code information) 

 Expand Student Information | General | Transportation 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 
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Additional DoSE Rights 

Special Education Enrollment (enrollment information, Special Education section) 

 Expand Student Information | General | Enrollments | Special Education 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 

 
Behavior (events and resolution information) 

 Expand Student Information | General | Behavior 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 

 
And 

 
 

Transportation (T‐Code information) 

 Expand Student Information | General | Transportation 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 
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Ad‐hoc Reporting (create ad‐hoc reports, export saved reports) 

 Expand Ad Hoc Reporting 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 

 
KY State Reporting 

 Expand KY State Reporting 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 

 At minimum a district’s Director of Special Education would need the IDEA December 1 Child 

Count and, SPED Exit Report, SPED EOY Behavior Data, Persistence to Graduation Report,  

 

 

 
 

 

 

 
System Administration 

 Expand System Administration 

 Give appropriate Access (R, W, A, D) dependent upon user group set up 

 At minimum a district’s Director of Special Education would need the Special Education section 

of System Administration 
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Grades 

 Expand Grades 

 Recommended access rights for Special Education teachers is (R) Read Only access. 

 Read Only access would allow Special Education teachers to check grades and missing or 

completed assignments of students on their case loads.  
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